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SrNo Question Option_A Option_B Option_C Option_D PROVISIONAL ANSWER KEY FINAL ANSWER KEY
1  Email मे ंCC means Courtesy Copy याने Copy case Cut copy  Courtesy Copy Cureent copy C C
2  Email मे ं CC यान ेCompose copy| सही गलत B B
3  E-mail मे ंBCC यान ेBlind Courtesy copy| सही गलत A A
4  Email मे ंCC यान ेCarbon copy सही गलत A A

5
 Gmail  क े Inbox मे ंआपको  क्या मिलाता ह ै

? 
deleted mail read mail new mail sent mail C C

6
 MS Excel 2019 मे ंfind & select मे ंकौन सा

पर्याय नहीं होता ?
comment formula font data validation C C

7
 MS Excel 2019 मे ंकौन सा function , 

system date यह text format मे ंआने क े

लिए इस्तमाल करत ेह ै ?
todaysdate() systemdate() today() todate()

C C

8
 MS Excel 2019 मे ं"doughnut chart"  यह 

प्रकार का chart बना सकते ह ै|
सही गलत A A

9
 MS Excel 2019 मे ं"Radar chart"  हा एक 

प्रकारचा chart आह.े
सही गलत A A

10
 MS Excel 2019 मे ंactive cell कौनस े cell 

क ेलिए कहत ेह ै?
A cell having light 

border
A cell  with no 

border
A cell with  broad 

black border 
 A cell which is 

hidden C C

11
 MS-Word मे ं हम  ctrl+.... shortcut key 

…... alignment क ेलिए प्रयोग करत ेहै|    
left right center उपरोक्त नही B B

12
 MS-Word document म े________ no. of

type क ेmargins  रहत ेहैा |
2 4 3 5 B B

13
 MS-Wordमे ं cut option  ___Tabमे ं 

उपलब्ध है|  
Home Reference Revies Edit A A

14
 Ms-Word मे ंशब्द लाल व्हेव Underline स े

दर्शान ेको ________ कहत ेहैा |
Grammatical 

Mistake
A highlighted 

word
spelling mistake

An underkined 
word C C

15
 PowerPoint Logo क ेइधर एक मेन ूहोता है 

उसको File ऐसा कहा जाता है
सही गलत A A

16
 PowerPoint मे ंzoom slider_______ bar 

पर होता ह ै|
Status Title Menu File A A

17
 presentation का zoom Print Slider की 

मदद स ेset कर सकते ह ै|
सही गलत B B

18
 table  design करन ेके लिए 

__________tools मे ंdesign tab को click 
करे| 

Row Column Cells Table
D D

19
 Transition effects का  speed बदल सकते 

है।
सही गलत A A

20
---------------- इस view  मे ंआपको सब slides
thumbnail  इस प्रकार मे ंदेखन ेको मिलते ह ै

तथा उनका sequence आप बदल सकत ेह ै।

Slide Slide Sorter Normal Notes Pages
B B

21
______इस cable स ेdata, light pulses 

द्वारा transfer किया जाता है।
Fiber-Optic Coaxial Twisted Pair

Shield Twisted 
Pair A A

22 ALU मतलब _______________
Arithmetic and 

Legal Unit
Arithmetic and 

Logical Unit
Addition Logic 

Unit
उपरोक्त नहीं B B

23
Analog computers अधिक जलद और सही 

परिणाम देते ह|ै
सही गलत B B

24
Analog computers यह  approximate 

परिणाम देते ह|ै
सही गलत A A

25
हम ेआये हुए E-Mail को reply किया जा 

सकता है।
सही गलत A A


